MANISA CELAL BAYAR UNIiVERSITESI

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Amacg ve Kapsam

Madde 1 - Bu staj yénergesi, Celal Bayar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin
teorik bilgilerini pratikle gelistirmek ve pekistirmek amaciyla, yapmak zorunda olduklar staj
uygulamalar1 ile ilgili esaslar1 diizenlemektedir. Celal Bayar Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi o6grencilerinin staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde uyulmasi gereken ortak
ilkeleri belirlemektedir. Bu yonergede yer almayan konularda, Celal Bayar Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimleri ile 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimlerine goére islem yapilir.

Dayanak

Madde 2 - Bu yonerge, 2547, 5510, 6111 sayili kanunlarin ilgili maddelerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanmimlar
Madde 3 - Bu Yonergede gegen kavram ve terimlerin tanimlari asagida belirtilmistir:

a. Dekanlk: Celal Bayar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanligin1 ifade eder.

b. Béliim: Celal Bayar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Boliimlerini ifade eder.

c. Ogrenci: Celal Bayar Universitesi Miihendislik Fakiiltesinde &gretim goren ve
gordiikleri lisans egitimi geregi staj yapmakla yiikiimlii olan 6grencileri ifade eder.

d. Staj: Boliimlerin Ogretim Planlarinda yer alan ve dgrencinin bagli oldugu lisans
programindan mezun olmasi icin basari ile tamamlamasi gereken stajlaridir.

e. Fakiilte Staj Komisyonu: Boliimlerin Staj Komisyonu Baskanlar1 ve/veya Komisyon
Uyesi dgretim iiyelerinden olusur. Fakiilte Staj Komisyonu her 6gretim yili igerisinde
en az iki (2) defa degerlendirme toplantis1 gerceklestirir. Fakiilte Staj Komisyonu
Baskani, Miihendislik Fakiiltesi Dekani1 tarafindan atanir.

f. Béliim Staj Komisyonu: Bolim Bagkanlari tarafindan en az biri 6gretim tiyesi/ogretim
gorevlisi olmak tizere en az iki o6gretim elemanindan olusturulur. Bu komisyon
ogrencilerin staj bagvuru, izleme ve degerlendirme sathalarini yonetir.

g. Staj Dosyasi: Boliimlerin staj esaslarina uygun olarak hazirlanmis ve staj ¢alismalari
ile ilgili rapor ve formlari igeren dosyadir.

h. Isyeri: Ogrencilerin staj yapabilecekleri yurt ici ve yurt dis1 kurum ve kuruluslara ait
isyerlerini ifade eder.



Staj Temel ilke ve Kurallar

Madde 4 - Stajlar, yaz doneminde bahar yariyili sonundan itibaren Bolim Staj
Komisyonlariin belirledigi tarihlerde yapilir. Stajin, bunun disindaki tarihlerde yapilabilmesi
Boliim Staj Komisyonunun 6zel iznine tabidir.

Madde 5 - Staj, Boliim Staj Komisyonunca uygun goriilen isyerlerinde yapilir.

Madde 6 - Stajlarin1 basariyla tamamladiklari, ilgili staj komisyonunca karara baglanmayan
ogrenciler, Celal Bayar Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi
hiikiimleri dogrultusunda mezuniyete hak kazanamazlar.

Madde 7 - Ogretim planinda yer alan bir derse iliskin yariy1l icinde yapilan uygulama
calismalar1 ve her tiirlii arazi, santiye, atdlye, laboratuvar ve benzeri ¢aligmalar ile “Goniillii
Staj” kapsaminda yapilan stajlar bu yonergede tanimlanan stajlarin yerine gegemezler.

Madde 8 - Ogrenciler, Béliimlerin Ogretim Planlarindaki stajlarmi ilgili Béliim Kurulu karari
ile belirtilen isgiinii kadar yapmakla yiikiimliidiirler.

Igili boliim tarafindan stajlarin siras1 belirlendigi takdirde dgrenci bu siraya uymak zorundadur.
Stajlar, farkli donemlerde pargali olarak yapilamaz.

Ayni donemde birden fazla staj yapmak isteyen o6grenciler yapmis olduklari staj igin
diizenlenecek ‘Sigortali isten ayrilis bildirgesi’ ni almadan diger bir staj i¢in basvuruda
bulunamazlar.

Madde 9 - Isyeri bulma yiikiimliilik ve sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrenci tarafindan
bulunan igyerinin uygunluguna Bolim Staj Komisyonu karar verir. Bolim Staj Komisyonunca
uygun bulunmayan is yerinde yapilacak ¢alisma, staj olarak kabul edilmez.

Belli bir igyerinde staja baslayan bir 6grenci, Boliim Staj Komisyonunun onayini almadan,
igyerini degistiremez. Grev-lokavt uygulamalari, bakim-onarim gibi zorunlu nedenler; deprem,
yangin, Sel gibi dogal afetler sonucu stajlart Kkesintiye ugrayan ogrenciler, Boliim Staj
Komisyonunun onayi ile stajlarint bagka bir igyerinde siirdiirebilirler.

Herhangi bir kurum veya kurulusta sigortali olarak ¢alismakta olan 6grenci, Boliim Staj
Komisyonunun uygun gérmesi durumunda stajini bu kurum veya kurulusta yapabilir. Ogrenci,
bu durumunu staj bagvurusu esnasinda beyan eder ve sigortasi bu igyeri tarafindan yapilmaya
devam eder.

Maddel0- Zorunlu Sigorta Uygulamasi

a. Ogrencilere, 5510 sayili SGK Kanunu geregi “Is Kazasi ve Meslek Hastahg
Sigortas1” yapilmasi zorunludur. Zorunlu olan bu sigortanin primleri Dekanlik
tarafindan 6denir. Eger 6grenci Genel Saglik Sigortasindan faydalanmiyorsa durumunu



beyan eder, bu takdirde 6grencinin Genel Saglik Sigortas1 primi de Dekanlik tarafindan
Odenir.

b. Zorunlu staj siirelerinden daha uzun bir siire staj yapmak isteyen veya Celal Bayar
Universitesi disindaki bir kurumda bitirme 6devi, proje gibi uygulama calismasi
yapacak dgrencilerin bu ¢alismalar1, Universite-Sanayi Isbirligi Teknoloji Uygulama ve
Arastirma Merkezi (USITEM)’inin onay: ile yapildigi takdirde, sigorta primleri
Dekanlik tarafindan 6denebilir.

c. Ogrencilerin, isyerine gitmeden dnce sigorta islemlerini tamamlamalar1 gerekir. Sigorta
islemlerinin Universite tarafindan yapilabilmesi i¢in 6grencinin; ilgili Boliim Staj
Komisyonun belirledigi tarihe kadar staj basvurusunu gerekli evraklar ile birlikte ilgili
Boliim Sekreterligi’ne yapmasi gerekmektedir.

d. Yurtdisinda staj yapacak dgrenciler, staj belgelerinin, igyerlerinin talebi dogrultusunda
diizenlenmesinden sorumludurlar. Ogrencilere, yurt disinda yapacaklari stajlar igin, “Is
Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi” da dahil olmak {izere Celal Bayar
Universitesi’nce herhangi bir 6deme yapilmaz.

e. Herhangi bir igyerinde ¢alisan 6grenci i¢in zorunlu sigorta uygulamast;

Calistig1 isyerinde staj yapmak isteyen dgrenciler, Stajyer BilgiiFormuida bu durumu
beyan eder. "Is Kazasi ve Meslek Hastalig1 Sigorta Primi" ¢alistig1 isyeri tarafindan
karsilanan bu 6grencilere Dekanlik tarafindan herhangi bir 6deme yapilmaz.

Caligtigr isyeri disinda bir igyerinde staj yapmak isteyen ogrenciler, staj donemi
stiresince ¢alistiklar1 kurumdan ticretsiz izin almak zorundadir. Staj siiresince "Is Kazasi
ve Meslek Hastaligi Sigorta Primi" Dekanlik tarafindan 6denir.

Staj Belgelerinin Hazirlanmasi, Takibi ve Staja Baslama

Madde 11-Ogrenciler, staj icin gerekli belgeleri hazirlamak, tamamlanmasini takip etmek ve
ilgili yerlere teslim etmek zorundadirlar.

Ogrenciler staj basvurularini, Boliim Staj Komisyonu {iyesinin imzasini tasiyan Staj Bagvuru
Formu (Ek 1) ile yaparlar. Ogrenciler, bu form ile birlikte Is Yeri Tanitim Formu’nu (EK 2) staj
yapacaklari igyerine iletirler.

Firma tarafindan staj bagvurusu kabul edilen 6grenci, Ek 2’yi Firmanin yetkilisine eksiksiz
doldurtarak, Boliim Staj komisyonu tarafindan belirlenen tarihe kadar Boliim Sekreterligine
imza karsiliginda teslim eder. Boliim Sekreterligi, bagvuru siiresi tamamlandiginda evraklari
(Ek 2) Bolim Staj Komisyonuna imza karsiliginda teslim eder.

Boliim Staj Komisyonu, gelen bagvurulart Boliim Staj Esaslarina gore degerlendirir. Evraktaki
eksiklik veya staj yapmak i¢in Onerilen igyerlerinin yapilacak staj igerigine uygun olmamasi
durumunda bagvurular olumsuz olarak degerlendirilir. Olumlu olarak degerlendirilen
basvurular i¢in ise Fakiilte Staj Komisyonunun belirledigi standart forma uygun olarak tiim
bagvurulari i¢eren bir liste hazirlanarak Bolim Bagkanligi’nin onayina sunulur. Boliim
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Baskanligi’nin {ist yazis1 ile sigorta girisi yapilacak olan dgrencilerin gerekli bilgilerini igeren
liste, en geg listede yer alan en erken staj baslangig tarihinden 15 giin 6nce Dekanlik’a iletilir.

Staj yapacak 6grencilerin, staja basladiklart ilk giin Ise Giris Bildirgelerini ilgili isyerine teslim
etmeleri gerekmektedir. Staj yapacak 6grenciler, staja baslamadan bir hafta 6nce Dekanlik’taki
Idari ve Mali Isler Sefligi’nden Ise Giris Bildirgelerini alabilirler.

Ogrenci staja baslamadan 6nce, Pratik Calisma ve Gizli Sicil Fisine (Ek 3) vesikalik fotografin
yapistirip Boliim Sekreterligine onaylatmalidir.

Staj Calismasi ve Stajyerlerin Denetimi

Madde 12- Staja devam zorunludur. Ogrencinin devam durumu is yeri tarafindan takip edilir.
Puantaj formunda (Ek 4), grencinin ve isyeri yetkilisinin imzas1 olmalidir. Ogrenciler, Ek 4'{i
staj dosyasi igerisinde kapali zarfta teslim etmek zorundadir.

Celal Bayar Universitesi On lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde
31°de tanimlanmis mazeretli durumlarda, staj bitis tarihi gegmeden mazeret bildirimi yapilirsa
oncelikle Bolim Staj Komisyonu konuyu degerlendirir. Ogrencinin fiilen isyerinde
bulunmadig: giinler staj siiresinden diisiiliir. Komisyon uygun goriirse igyeri onayiyla staj bitis
tarihi ileriye alimir. Stajin yeni bitis tarihi Bolim Staj Komisyonu tarafindan Bolim
Baskanligina bildirilir. Boliim Baskanlig: ise iist yazi ile durumu Dekanlik’a iletir. Ogrenci
stajina devam etmek istedigi takdirde staji aymi ayda degil, bir sonraki ayda yapmak
durumundadir.

Staj Raporlarmin Teslimi ve Degerlendirilmesi

Madde 13- Staj tamamlandiktan sonra staj raporuna ilk sayfa olarak, igyeri tarafindan
onaylanmis Staj Raporu Onay Sayfasi (Ek 5) konulur.

Ogrenciler, staji izleyen akademik yariyilin ilk iki haftasi iginde “Staj dosyasr” 1 ilgili Boliim
Sekreterligi’ne imza karsiliginda teslim ederler. Bu siireden sonra verilecek staj dosyalar1 kabul
edilmez. Staj Dosyasi igerigi, Boliim staj esaslarinda belirtildigi sekilde hazirlanmalidur.

Staj dosyasi 6gretim planinda belirtilen dilde hazirlanmalidir. Yurtdisinda staj yapan grenciler
raporlarini Ingilizce hazirlarlar.

Staj dosyalar1 teslim alindiktan sonra ilgili Bolim Staj Komisyonlarinca olusturulan jiiriler
tarafindan 6grencilere en az 5 giin dncesinden belirtilen tarih ve saatte sdzlii miilakat yapilir.
Degerlendirme kriterleri ilgili Boliimler tarafindan belirlenir. Staj sonuglari, ilgili komisyonca
degerlendirilerek ilan edilir. Bu degerlendirme sonunda, basarisiz bulunan stajlarin yeniden
yapilmasi zorunludur. Basarili bulunan stajlarin notlari, ilgili staj komisyonu baskani tarafindan
staj dersine islenir.



Madde 14- Staj degerlendirme sonuglarina Bolim Staj Komisyonunca sonuglarin ilanindan
itibaren bir hafta igerisinde yapilan itirazlar, Bolim Baskanligi’nca yazili olarak karara
baglanir.

Staj Yapan Ogrencilerin Disiplin Isleri

Madde 15- Ogrenciler, staj yaptiklari isyerlerinin belirledikleri calisma diizenine, disiplin ve is
giivenligine iligkin kurallara uymak zorundadirlar.

Madde 16- Ogrencilerin staj ile ilgili okula verdikleri belgelerde gercege aykiri herhangi bir
beyanda bulunduklar tespit edildigi takdirde, stajin tiimii iptal edilir.



