T.C.
MANISA CELAL BAYAR UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

ISLETMEDE MESLEKI EGIiTiM
ARA RAPOR HAZIRLAMA ESASLARI

1. Bu ara rapor &grencinin Isletmede Mesleki Egitim kapsaminda bulundugu isletmede 9.

haftaya kadar yaptig1 is ve islemleri icermelidir.

2. Rapor i¢in hazirlanacak dis kapak, i¢c kapak, sayfa sablonu ve yazim kurallar1 asagida

belgenin devaminda yer almaktadir.
3. Raporda 6grenci, firma ve izleyici 6gretim elemanina ait tanimlayici bilgiler yer almalidir.

4. Rapor teslimi “MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI iISLETMEDE MESLEKI
EGITiM YONERGESI MADDE 19: 11) Ogrenciler, Boliim isletmede Mesleki Egitim
Uygulama Komisyonu’nun belirledigi ilke ve prensiplere gore egitimlerinin 9. haftasi
icerisinde, 9. haftaya kadar yaptiklar1 ¢calismalar1 Ara Rapor seklinde diizenleyerek,
Isletmede Mesleki Egitim Sorumlusuna onaylattiktan sonra, en ge¢ 10. hafta sonuna
kadar izleyici Ogretim Eleman’mna ulagsmasim saglarlar. Isletmede Mesleki Egitim
Sorumlusu onay1 olmayan Ara Raporlar gecersiz sayilir.” maddesine uygun olacak sekilde

yapilmalidir.

5. Igerik asagidaki gibi olmalidir. Diger béliim basliklart boliimler tarafindan ek olarak

verilecektir.

ICINDEKILER
1. KURUMUN GENEL TANITIMI
1.1. Isletmede Mesleki Egitim Yapilan Kurumla ilgili Temel Bilgiler
1.1.1. Kurumun Tanitimi
1.1.2. Personel Sayis1 ve Dagilim1 (Yonetici, idari Personel, Miihendis, Teknisyen, Isci)
1.1.3. Sirket Statiisii ve Sermaye Yapisi
1.1.4. Isletmenin Gelecege Yonelik Gelisme Planlari
1.2. Kurumun Genel Yapist ile Ilgili Bilgiler

1.2.1. Organizasyon Semasi ve Gorevlerin Tanimi



1.2.2. Genel Yerlesim Plan1

1.2.3. Bolimlerin Tanitimi

2. KURUMUN URETIMI, CALISMA ALANI ve DONANIMI
2.1. Uretim Prosesi

2.2. Uretimde Kullamlan Yardimei Birimler

2.3. Uriin Kalite Kontrol Tesisleri ve Uniteleri

2.4. Kurumda Uygulanan s ve Isci Giivenligi Ilkeleri

2.5. Kurumun Sahip Oldugu Kalite Standardizasyon Belgeleri

3. ISLETMEDE MESLEKI EGITIMININ GENEL DEGERLENDIRILMESI
3.1. Karsilasilan Ozel Durumlar, Goriilen Aksakliklar ve Coziim Yollart
3.2. Egitim Sirasinda Gergeklestirilen Calismalardan Ornekler

3.3. Egitim Sonunda Edinilen Mesleki Kazanimlar

3.4. Egitimin Genel Degerlendirmesi
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RAPOR YAZIM YONERGESI
Yazim ile Ilgili Genel Kurallar

Raporlar A4 (210 x 297 mm) boyutundaki beyaz kagitlara, tek yiizli olarak yazilir.

Raporlarin yazilmasinda bilgisayar kullanilir.

Yazim sirasinda belirlenmis olan sablon kullanilir.

Tiim metin 1,5 satir araligiyla yazilmalidir.

Tim yazilarda yazi karakteri olarak 10 punto Times New Roman seg¢ilmelidir.

Tiim sekil, isaret ve semboller bilgisayar ile yapilmalidir.

Basliklarin iistiinde ve altinda bos satir birakilmalidir.

Yazim sirasinda sayfa sonunda kelimenin tire ile bélinmemis olmasina dikkat edilmeli, ana boliimler
daima sayfa bagindan baglamalidir.

Yazimda, Tiirk Dil Kurumu'nun hazirladigi Tiirkge dilbilgisi ve yazim kilavuzu esas alinarak tim
noktalama isaretlerine 6zenle uyulmalidir.

Verilen bagint1 ve ifadelerde, Uluslararas1 Birim Sistemi (SI) kullanilmalidir.

Sekillerde ve denklemlerde o bilim dalinda yerlesmis olan uluslararast sembol, harf ve notasyonlar
kullanilmalidir. Metin boyunca, sembol ve harf (notasyon) birligi ger¢eklesmelidir. Her harf (veya
sembol) tek gosterim i¢in kullanilmalidir.

Her sembol, sekil, ¢izelge ve denklem metin ig¢inde gegtigi en yakin yerde tanimlanmalidir. Ayrica
sekiller, gizelgeler ve denklemler, gectikleri climleye en yakin yere konurlar, metinden birer satir
boslukla ayrilirlar.

Denklem, ¢izelge ve sekiller bulunduklart boliimiin numarastyla tanimlanir.

Ornegin (Sekil 3.6)
Denklem numarasi en saga yanasacak sekilde ve parantez i¢inde verilir.
Ornegin:
F=m.a (5.7)
Cizelgeler, metin i¢inde ortalanarak yerlestirilir. Cizelge yazisi ¢izelgenin iizerine yazilir. Cizelge
icindeki biiytikliiklerin birimleri de verilmelidir.
Sekiller, metin iginde ortalanarak yerlestirilir. Sekil yazisi, seklin altina yazilir. Sekil bir grafik ise,
eksenler lizerinde birimleri de belirtilmelidir.
Ekler kismina konulacak denklem, sekil ve ¢izelgelerin numaralandirmasinda numaralarin bagina "E"

harfi eklenir. (Sekil E.3, ¢izelge E.7, Denklem E.1 gibi.)

Denklem olarak, bilinen teorik bagintilar, referans gostermek kosuluyla ve ampirik ya da yar1- ampirik
ifadeler de biiyiikliiklerinin birimleri gosterilerek verilmelidir.
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ARA RAPOR
Fotograf

OGRENCININ

Ad1 Soyadi e

Bolimi e,

Ogrenci No e

Egitime Baglama-Bitis Tarthi 1 ...

Rapor Teslim Tarihi e
ISLETMENIN

Adi L et ——eeeeeetttaa—————aeeettttt—————————ettttta———————tettttrr———————atttrrann
Adresi L e et ettt u——————eeeeettte—————————eeettuuea—————aeeetenan———————aereoennn,
Telefon ve Faks L e et ettt u——————eeeeettte—————————eeettuuea—————aeeetenan———————aereoennn,

ISLETMEDEKI EGITIiM SORUMLUSU

Ad1 Soyadi, Unvani et teeereeeenteeenteeeitteeatteeateeeahteeabeeeabeeeanaeeetreeenabeeesreeenreenn
Telefon L et ——eeeeeeetetu————————eeeeteueu——————aeeeeertaan———————aaaereaannn
e-Posta L et e et —eee et ———ett—eeeta————ete———era—————ta——————————

IZLEYIiCi OGRETIM ELEMANI

Adi1 Soyadi, Unvan et e eteeeteeeteeteeeteeheeateehteetbeeteeanteehteenbeeteeenbeeteeenbeeneeentean
Telefon ettt bt h e bttt h ettt sh e et e at e bt et sh e nbe et eaees

e-posta e e et et eeeeeeeeeeeeieeeeeteeteeteeteeieete ettt et et ta ettt aaettaeaeanaen
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*#%* Raporda bulunan her sayfanin altina alt bilgide bulunan tablo elenmeli ve doldurulmalidir.

##4% Rapor sayfalart numaralandirilmalidir.

Egitici Personel

Unvan1 Ad1 Soyad: Imza/Kase/Miihiir/Tarih




